
 
 

 

Oferta pracy 

Stanowisko:   Koordynator/ka międzynarodowych projektów edukacyjnych 

Gdzie:    Regionalne Centrum Wolontariatu w Kielcach 

Opis stanowiska: 

• Koordynacja międzynarodowych projektów Erasmus (KA2 – Partnerstwa Strategiczne w różnych sektorach, KA1 

Młodzież) 

• Organizacja międzynarodowych wymian i szkoleń w Polsce (kontakt z organizacjami, koordynacja logistyczna) 

• Prowadzenie dokumentacji projektowej, 

• Organizacja konferencji i seminariów w Polsce, 

• Wsparcie zespołu pozyskującego środki z Programu (pisanie wniosków) 

• Cykliczne raportowanie efektów pracy do Zarządu Stowarzyszenia, 

Wymagania: 

• Łatwość nawiązywania kontaktów, komunikatywność, odpowiedzialność i samodzielność, 

• Umiejętność podejmowania szybkich decyzji, planowania pracy, 

• Dobra organizacja pracy, 

• Sumienność i dokładność w wykonywaniu powierzonych obowiązków 

• Dobra znajomość pakietu MS Office oraz umiejętność obsługi urządzeń biurowych 

• Język angielski przynajmniej komunikatywny 

• Doświadczenie w projektach Erasmus+ mile widziane, lub doświadczenie w zarządzaniu projektami 

Oferujemy: 

• Pracę w wymiarze na pełny etat  

• Pracę w Kielcach oraz udział w międzynarodowych projektach za granicą (wyjazdu na kilka dni średnio raz na dwa 

miesiące, lub częściej) 

• Udział w dodatkowych szkoleniach i ciekawych wydarzeniach 

• Pracę w dynamicznym, międzynarodowym zespole 

• Stałe wsparcie doświadczonego kierownika działu projektów międzynarodowych 

Zainteresowany(a) ? 

Aplikacje zawierające: list motywacyjny oraz CV z aktualnym zdjęciem należy wysyłać do dnia 10.11.23 na adres: 

wiktor.tutaj@centrumwolontariatu.eu  

Prosimy o dopisanie do CV klauzuli:  

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. (Dz. 

Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb aktualnej i 

przyszłych rekrutacji. 
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