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ol 41.861.18-26, oz 41.367-08.71
NIP 657-035-75-50, REGCN 130485109
Zarzad Spéldzielni Budowlano - Mieszkaniowej ,,Pionier" w Kielcach
ul. Barwinek 29, 25-150 Kielce oglasza nabér kandydatéw na stanowisko

(dopuszczalny staz):

Specjalista ds. ksiegowosci

Opis stanowiska - zakres obowiazkéw:
~ kontrola formalno-rachunkowa faktur otrzymanych,
— ksiggowanie w systemie ksiegowym faktur sprzedazowych i innych dokumentow,
— dekretowanie i ksiggowanie faktur obcych lub wlasnych,
— wystawianie faktur sprzedazy,
— prowadzenie rejestréw vat sprzedazy oraz ich uzgadnianie,
- wprowadzanie kontrahentéw do systemu FK,
— swoboda w komunikacji, umiejetnosé prowadzenia rozméw z kontrahentami,
- uzgadnianie rozrachunkéw, potwierdzen sald,
- sporzadzanie wydrukéw, sprawozdan i analiz,
— Pprzygotowywanie comiesiecznych zestawienn dokumentéw,
— korespondencja z mieszkaficami,
— wspélpraca z pozostatymi dzialami Spéldzielni,
— przygotowywanie danych do analiz finansowych.

Wymagania:

— wyksztalcenie Srednie, wyzsze niepelne, wyzsze (rachunkowo§é, finanse lub
pokrewne),

~ znajomos$¢ przepiséw z zakresu rachunkowosci i zagadnien podatkowych,

— umiejetnos$¢ biegtej obstugi komputera, dobra znajomos¢ pakietu MS Office (Word,
Excel) oraz obstuga poczty elektronicznej,

— mile widziana znajomosé oprogramowania ZFKS Zubix

— mile widziane doswiadczenie w pracy w ksiegowosci w sp6ldzielni mieszkaniowej
lub Zarzadcy Nieruchomosci

~ umiejetnosé pracy w zespole,

— zaangazowanie, samodzielno$é, rzetelnosé, odpowiedzialnosé, dobra organizacja
pracy, odpornosé na stres,

~ umiejetnos¢ analitycznego myslenia.

Wymagane dokumenty:

* list motywacyjny,
* CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej.

Dokumenty, o ktérych mowa powyzej nalezy zlozy¢ do dnia 14.08.2023 r.
w godzinach 790 - 1500 w biurze SBM »Pionier", ul. Barwinek 29, 25-150 Kielce
lub przestaé na adres: zarzad@sbmpionier.pl

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez SBM
Pionier ul. Barwinek 29, 25-150 Kielce, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000).
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