
 

 

 

Firma Inżynierska ARCUS Sp. z o.o. Sp. k. 

ul. Kuźnicy Kołłątajowskiej 17i / 37, 31-234 Kraków 

tel:12 341-50-04; e-mail: biuro@fiarcus.com.pl 

NIP: 945-222-58-83; REGON: 382726554 

Firma Inżynierska ARCUS Sp. z o.o. Sp. k. 
zatrudni 

Pracownik Biura Inżyniera Kontraktu 

Firma Inżynierska Arcus Sp. z o.o. Sp.K poszukuje Pracownika biurowego do biura nadzoru Inżyniera 

Kontraktu na jednej z inwestycji infrastrukturalnych w Kielcach pn.: Poprawa dostępności 

komunikacyjnej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego poprzez rozbudowę ul. Domaszowskiej i ul. 

Żniwnej w Kielcach wraz z rozbudową skrzyżowania al. Tysiąclecia P.P. z al. Solidarności” 

Wymagania: 

- wykształcenie min. średnie, mile widziany status studenta 

-zorientowanie na cel 

-skrupulatność w działaniu 

- dobrze rozwinięte zdolności analityczne oraz kreatywnego myślenia 

- bezproblemowa obsługa programów Word, Excel 

- podstawowa wiedza z zakresu Prawa Budowlanego 

Zakres obowiązków: 

- Obsługa korespondencji kontraktowej inwestycji 

- Opracowywanie raportów, analiz na polecenie Inżyniera Rezydenta 

- Składanie dokumentów i pism do Zamawiającego i Wykonawcy z zachowaniem wymaganego 

terminu 

-Tworzenie notatek ze spotkań  

- Wyjazdy na budowę  

-Współpraca z Inspektorami Nadzoru i innymi pracownikami biur 

- inne prace powierzone przez Inżyniera Rezydenta 

Miejsce pracy: ul. Domaszowska, Kielce 

Poszukujemy osoby dokładnej, wykonującej swoje obowiązki terminowo. 

Możliwość podjęcia pracy od zaraz w wymiarze pełnego etatu. 

W przypadku pytań proszę o kontakt pod nr : 12 341 50 04, e-mail: biuro@fiarcus.com.pl 


