Jak poprawnie stworzy¢ CV w jezyku obcym?

Marzysz o pracy za granicg lub w miedzynarodowej korporacji? Przygotuj si¢ do napisania CV
w jezyku obcym. Pamigtaj o umieszczeniu swoich danych, unikajac btedow zwigzanych

z dostownym tlumaczeniem lub nieprawidlowym przektadem nazw wtasnych.

Dane kontaktowe w CV w jezyku obcym

W dokumentach rekrutacyjnych pisanych w obcym jezyku nalezy zachowaé¢ nazwy wiasne. Nie
przektada si¢ imienia i nazwiska, nazw ulic i miejscowosci. W danych kontaktowych warto
umiesci¢ adres mailowy, pamietajac o jego oficjalnym charakterze. Najlepiej, aby zawierat imi¢
1 nazwisko i byl zatozony na globalnie rozpoznawalnym serwisie webmail. Nie mozna zapominac
o podaniu numeru telefonu. W przypadku CV pisanych z mysla o zagranicznej firmie bardzo wazne
jest, aby umiesci¢ réwniez numer kierunkowy. Warto wzig¢ pod uwage przepisy obowigzujace
w danym kraju. Przyktadowo, jesli aplikujemy na stanowisko w Holandii, nalezy tez poda¢ date

urodzenia, co wigze si¢ z obecno$cig w tym panstwie stawki wiekoweyj.

Informacje dotyczgce wyksztalcenia i doSwiadczenia

Jednym z kluczowych elementéw CV sa dane dotyczace naszego wyksztatcenia. W przypadku
nazw uczelni wyzszych warto zastosowa¢ tlumaczenie. Jesli nie mamy pewnosci, jak prawidtowo
brzmi pelna nazwa placowki, dobrze jest wejs¢ na jej strong internetowa. Obecnie wigkszo$¢
polskich uczelni posiada oficjalne witryny w réznych wersjach jezykowych, co pozwala sprawdzi¢
poprawnie przetlumaczong nazweg. Nalezy zwroci¢ uwage takze na angielskie rozroznienie
przedmiotdow na humanistyczne 1 $ciste. W przypadku zdobycia tytulu magistra na kierunku
humanistycznym obowigzuje nazewnictwo: Master of Arts (MA). Z kolei absolwenci wyzszych

szkot technicznych postuguja sie tytutem: Master of Science (Msc).

Na koniec warto wspomnie¢ o réznicach w tresci migdzy polskim a angielskim CV. Niektorzy
podaja dane dotyczace pici, stanu cywilnego i miejsca urodzenia. Wprowadzenie tego typu
informacji w angielskim CV jest traktowane jako powazny btad i1 niekiedy catkowicie przekresla

szans¢ na otrzymanie wymarzonej posady.



