Pracownik biurowy w kancelarii komorniczej

Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym w Konskich Kamil Wlodarczyk
Kancelaria Komornicza nr III w Konskich

Komornik jest organem wiadzy publicznej w zakresie wykonywania czynnosci w postepowaniu
egzekucyjnym i zabezpieczajacym. Komornikom sgdowym powierzone zostaly m.in. zadania:
wykonywanie orzeczen sgdowych w sprawach o roszczenia pieni¢zne i niepigniezne oraz
zabezpieczenie roszczen. Komornik jest funkcjonariuszem publicznym dzialajacym przy sadzie
rejonowym. Komornik przy wykonywaniu zadan kieruje si¢ dobrem wymiaru sprawiedliwosci
oraz interesem publicznym.

WYMAGANIA

o wyksztalcenie wyzsze (w tym licencjat) lub student IV-V roku
mile widziane kierunki: prawo, administracja, zarzadzanie
biegta obstuga komputera (MS Word, MS Excel, OpenOftice)
umiejetnos¢ pracy w sytuacjach stresowych
sumiennos¢
doktadnos¢
odpowiedzialnos¢
prawo jazdy

ZAKRES OBOWIAZKOW

rejestracja wptywajacych wnioskow
przygotowywanie projektow pism

organizowanie prawidtowego obiegu dokumentow
udzielanie informacji interesantom

obstluga sekretariatu

OFERUJEMY

umowg o prace na peten etat

rozwoj zawodowy, podnoszenie kwalifikacji, zdobycie doswiadczenia
prace biurowa w systemie jednozmianowym

mita atmosfere pracy w mtodym zespole

TERMIN WAZNOSCI
30.06.2021

SPOSOB APLIKACJI
Wszelkie aplikacje nalezy wysyta¢ na adres e-mail: kancelaria@komornik-konskie.pl
w temacie wiadomosci wpisujac ,,CV pracownik biurowy”.



